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Tasta dokumentista l0ydat ohjeet etakokoukseen osallistumiseen.

Kaytamme ohjelmistona Microsoft Teamsia, joka kannattaa mahdollisuuksien mukaan asentaa etukateen
omaan tietokoneeseen, tablettiin tai dlypuhelimeen. Ohjelman voi ladata Microsoftilta osoitteessa:
https://products.office.com/fi-fi/microsoft-teams/download-app

Teams toimii erillisen ohjelman lisdksi myos nettiselaimella, esimerkiksi Google Chromella. Kaikki selaimet ja
varsinkaan vanhat versiot eivat kuitenkaan ole tuettuja ja ladattava sovellus on paras keino osallistumiseen.

Kokoukseen osallistuminen tapahtuu seuraavasti:

Saat sdhkopostiin osallistumislinkin, joka nayttaa talta (kuva Gmailista):

0O 6§ & 0 ¢ Do

As Oy Koronakaranteeni, varsinainen yhtiokokous inbox x

Arttu Lehtonen
->mind =

EEm As Oy Koronakaranteeni, varsinainen y...
30 Milloin ma 30. maalis 2020 17:00 - 18:00 (EEST)
ma '

2]

@ o

Microsoft Teams -kokous

Osallistujat  Arttu Lehtonen, Arttu Lehtonen*

Tilaa kalenteri »

Hei,

Tasea osallistumislinkki As Oy Koronakaranteenin varsinaiseen yhtiokokouksean.
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Kun painat osallistumislinkkia, Teams aukeaa kayttamaasi nettiselaimeen. Jos olet asentanut varsinaisen
Teams-sovelluksen, voit tdssa kohdassa valita, ettd se kaynnistyy. Muussa tapauksessa voit edeté
nettiselainversioon.
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Microsoft Teams

Saat parhaan Teams-kokouskokemuksen ty6poytasovelluksella

Uiy snsimnverkos | = Liity nettiselaimella
Onko sinulla jo Teams-sovellus? Kiynnists se nyt ‘—_ Avaa sovellus

Kolmannen osapuolen ilmoitukset

Kun jatkat eteenpdin kokoukseen, Teams pyytda sinua kirjoittamaan nimesi. Jos kaytdt Teamsia jo muuten esim.
tyon puolesta ja olet kirjautunut siihen valmiiksi sisdan, tata ei tarvitse tehda.
Tassa vaiheessa voit myos valita liitytké kokoukseen mikrofoni ja/tai kamera paalle tai pois kytkettyna

— liitythan ystavallisesti mikrofoni mykistettyna.

Mikrofoni kannattaa avata vain omien puheenvuorojen aikana, jotta valtytaan esimerkiksi taustadanilta, ddnen
kiertamiselta ja kaikumiselta ym. mahdollisilta ongelmilta.

Myos erillisten kuulokkeiden tai kuulokemikrofonin kayttoé on hyva idea. Laiteasetuksesi voit tarkistaa ja

tarvittaessa saataa "laitteet” -napin takaa.
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Kokous

Liity nyt

192 Laitteet

Muut liittymisvaihtoehdot




Kokoukseen tullaan “odotushuoneen” kautta, kuva:
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Jonkun kokouksen osallistujista pitéisi padstaa sinut pian sisdan

’:E,“ Laitteet

Kun padset mukaan kokoukseen, tyokalupalkista |6ytyy toiminnot kameran ja mikrofonin paille / pois
kytkemiseen seka chat-ikkunan ja osallistujalistan avaamiseen. Alla esimerkkikuva osallistujalistan nakymasta.
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Parhaillaan kokouksessa (2}
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Toinen hyddyllinen ndkyma on kokouksen keskustelu / chat. Tima aukeaa ohjauspalkin viesti-nappulasta
seuraavan kuvan osoittamalla tavalla. Viesteja voi kirjoittaa ruudun oikean alareunan tekstikentdn kautta.

Sujuvan kokouksen varmistamiseksi toimimme ensisijaisesti siten, etta puheenvuorot pyydetaan kirjoittamalla
viesti tdhan kokouskeskusteluun. Puheenvuorot jaetaan kuten normaalisti yhtiokokouksessa, ja omalla
puheenvuorolla voi poistaa mikrofonin mykistyksen. Mikrofoni kannattaa taas sulkea puheenvuoron jalkeen.
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Kokouksen keskustelu hod

B Testi Osallistuja liittyi keskusteluun kokous.

Sami Asujamaa

Hei! Tahan keskusteluikkunana
voi kirjoittaa viesteja. Sujuvan
kokoustamisen
mahdollistamiseksi
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pyydattehan esim.
puheenvuorot ensisijaisesti
kirjoittamalla tahan viestin
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Kirjoita uusi viesti
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Kokouksen edetessa kdsiteltdvaa asiaa voidaan helposti esittda Teamsin ndkymadssa ao. tavalla.
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TALOUSARVIOVERTAILU
Toteutunut Budjetti
.-31.12.2019

KINTEISTON TUOTOT
Vastikkeet
Hoitovastikkeet 181.724,40 181.724,40 Q,00
Vastikkeet yhteensa 181.724,40 181.724.40 0,00
Vuokrat 94.614,83 95.232,00 -81717
Kayttokorvaukset 3.287 40 3.024,00 263,40
KINTEISTON TUOTOT YHTEENSA 279626 63 279.980.40 -353,77

LUOTTOTAPPIOT JA OIKAISUERAT YHTEENSA -5.8086, -5.806,04

KIINTEISTON HOITOKULUT
Henkilgstokulut yhteensa -3.976, -2.000, -1.976,80
Hallinto yhteensa 52,501, -38.650, 9385143
Kayttd ja huolto yhteensa -28.428, -21.750, -6.678,85
Ulkoalueiden hoito yhleensa -12.042,; -20.000, 795717
Siivous yhteensa -9.755, -23.800, 14.044 17
Lammitys -83.. X -79. X -4.253,71
Vesi ja jatevesl -21.673; -22.000, 326,57
Sahko ja kaasu -7.735, -7.500, 235,21
Jatehuolte -10.712; -11.000, 28717
Vahinkovakuutukset X -8 235539
Kiinteistovero - 68,59
15.949,09
-52.762,96
0,00

N HOITOKUI A -328.200.00 -15.639‘81
HOITOKATE -48.218,60 -21.798,62

Sami Asujamaa




Muita huomioitavia asioita sujuvaa kokoustamista varten:

- Tyokalupalkki (jossa nuo mykistys, keskustelu- ja osallistujanapit ovat) havidaa nakyvistd hetken paasta, jos
sitd ei kdytetd. Sen saa takaisin nakyviin liikuttamalla hiirta kokousikkunassa.

- Mikali kokouksen dani ei kuulu, tai oma puhe ei vality kokoukseen, vika on useimmiten oman tietokoneen
asetuksissa. Nama kannattaa tarkistaa vielad erikseen ennen kokouksen liittymista. Tarvittaessa kokouksen
aikana laiteasetukset I6ytyvat tydkalupalkin kolmella pisteelld ”...” merkitysta ”lisda toimintoja” -napista,
jonka kautta aukeavasta valikosta voi valita "Nayta laiteasetukset”.
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Al Laiteasetukset ®
Adni ja video
Jonkun kokouksen osallistujista pitéisi paastaa sinut pian s
Kaiutin
Elgato Dock (08bb:2912) A
Mikrofoni
Internal Microphone (Built-in) v
Kamera

FaceTime-HD-kamera (sisdinen) (05a...

Sovellusasetukset

Teema

L‘E," Laitteet

Oletus N

Avaa kieliasetukset

Tietoja

Oikeudelliset tiedot
Tietosuoja ja evdsteet
Kolmannen osapuolen ilmoitus

- Mikali jostain syysta yhteytesi katkeaa, kokoukseen voi liittyd uudestaan saman sahkopostiin tulleen
osallistumislinkin kautta.
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